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Ezen adatkezelési és adatvédelmi szabalyzat (Tovabbiakban: Szabalyzat.), a Kun-Produktinvest Kft.,
mint adatkezel6 (A tovabbiakban: Adatkezel6.) altal folytatott személyes adatkezelési és adatvédelmi
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Az Adatkezel6 kotelezettséget vallal arra, hogy az adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét az e
szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen végzi, a mindenkori r4 vonatkozd, hatdlyos jogszabalyok és
szakmai el6irasok betartasaval.

Az adatkezeld pontos megnevezése, azonosito adatai és elérhetdsége:

Megnevezés: Kun-Produktinvest Kft.
Székhely: 5440 Kunszentmarton, Munkacsy Mihaly ut 3.
Fioktelephely(ek): 9126 Gyarmat, Fé 1t 16.
E-mail cim: kunproduktinvest@gmail.com
Telefonszam: +36 70 408 9871
Vezetd tisztségvisel6: Mocsari Agnes
Adoészam: 25773923-2-16
Web: http://szfk.eu
2. A Szabalyzat célja
A Szabalyzat célja az Adatkezeld 4ltal végzett személyes adatkezelési folyamatokkal kapcsolatos
koriilmények 0sszegzése, és az ezen folyamatok soran végezett adatkezelési tevékenységgel kapcsolatos
bels6 szabalyok, valamint adatvédelmi intézkedések meghatarozasa.

A szabalyzat célja tovabba az Adatkezeld altal végzett személyes adatkezelések érintettjeinek
tajékoztatasa a veliikk kapcsolatban folytatott adatkezelések 1ényeges koriilményeit, az adatkezeléssel
kapcsolatos jogaikat és jogorvoslati lehetdségeiket illetden.

Az Adatkezel$ a Szabalyzat 15. pontjaban, illetve csatolt mellékleteiben részletezi az 4ltala mindenkor
aktualisan folytatott Osszes személyes adatkezelési folyamat lényeges koriilményeit, ezért ezen
Szabalyzat az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelések nyilvantartasara is szolgal.

3. A szabalyzat hatalya
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 (minden szervezeti egysége), altal folytatott Gsszes
olyan adatkezelési tevékenységre, melynek keretében - a 4. pontban foglalt fogalom meghatarozas
szerint - személyes adatkezelés torténik.

A Szabalyzat személyi hatélya kiterjed az Adtakezeld altal folytatott adatkezelések Gsszes érintettjére,
valamint azon személyekre, akik az Adatkezelovel fennallo valamely szerzddéses jogviszonyukbol
kifolyolag, az e Szabalyzat 15. pontjaban és mellékleteiben foglalt és részletezett adatkezelési
folyamatok soran, feladatokat hajtanak végre.

E Szabalyzatot kell alkalmazni a hatalybalépést kovetéen megkezdett és a mar folyamatban 1évo
adatkezelésekkel kapcsolatban egyarant.

4. Az alapfogalmak értelmezése
Erintett: barmely informacié alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett modon,
kiilondsen valamely azonosito, példaul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat, online azonositd
vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezd alapjan azonosithato.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat, azaz a faji vagy
etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggy6zdodésre vagy szakszervezeti
tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes személyek egyedi
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azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis
¢életére vagy szexudlis irdnyultsagéra vonatkozé személyes adatok.

Egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara vonatkozo
személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségiigyi szolgaltatasokra
vonatkozo6 olyan adatot is, amely informaciot hordoz a természetes személy egészségi allapotarol.

Biiniigyi személyes adat: a biintet6eljards soran vagy azt megeldézden a bilincselekménnyel vagy a
blinteteljaradssal 0Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a blincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a blintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel
kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett el6¢letre vonatkozo személyes adat.

Hozzajarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld tajékoztatason alapulod
egyértelm kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentil kifejezd
mas magatartas Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo6 személyes adatok kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet,
aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid koételezd jogi aktusaban meghatarozott keretek
kozott — ondlléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat meghatdrozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Koz6s adatkezelé: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eur6pai Unio kotelez6 jogi
aktusdban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkozeit egy vagy tobb masik
adatkezeldvel kozosen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo
dontéseket egy vagy tobb masik adatkezeldvel kdzdsen hozza meg és hajtja végre vagy hajtatja végre
az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a miiveletek
Osszessége. Igy kiillonosen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa,
felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa,
zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k
(pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara térténé hozzaférhetové tétele.

Kozvetett adattovabbitas: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére tovabbitasa Utjan
valamely mas harmadik orszagban vagy nemzetkozi szervezet keretében adatkezelést folytatd
adatkezel6 vagy adatfeldolgozoé részére torténd tovabbitasa.

Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamara torténdé hozzaférhetové tétele.
Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Adatkezelés korlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa céljabodl torténd
megjeldlése utjan.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal
veégzett adatkezelési miiveletek Osszessége.

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely — térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott
keretek kozott és feltételekkel — az adatkezeld megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes
adatokat kezel.

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.
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Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel, az adatfeldolgozoval vagy azokkal
a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

EGT-allam: az Eurépai Unid tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrol szoldo megallapodasban
részes mas allam, tovabba az az dllam, amelynek allampolgara az Eur6pai Uni6 és tagallamai, valamint
az Europai Gazdasagi Térségrol szold6 megallapodasban nem részes allam kozott 1étrejott nemzetkozi
szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez.

Harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas mdédon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését, modosulasat,
jogosulatlan tovabbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Profilalkotas: személyes adat bArmely olyan — automatizalt moédon torténd — kezelése, amely az érintett
személyes jellemzodinek, kiillondsen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi helyzetéhez, egészségi
allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklodéséhez, megbizhatésagahoz, viselkedéséhez,
tartozkodasi helyéhez vagy mozgisahoz kapcsolddd jellemzodinek értékelésére, elemzésére vagy
elérejelzésére iranyul.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki
vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd hozzaférhetové tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténd kezelése, amely — a személyes adattol elkiilonitve
tarolt — tovabbi informacio6 felhasznalasa nélkiil megéllapithatatlannd teszi, hogy a személyes adat mely
érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések megtételével biztositja, hogy azt
azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne lehessen kapcsolni.

Az adatkezelés alapjaul szolgalo jogszabalyok

Magyarorszag Alaptorvénye, VI. cikk;

GDPR (Altalanos Adatvédelmi Rendelet - Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendelete (2016. aprilis 27.);

2011. évi CXIL torvény az informacids onrendelkezési jogrol €s az informacioszabadsagrol
(Info tv.);

A Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. térvény (Ptk.);

A szamvitelrol szold 2000. évi C. torvény;

A panaszokrol és a kozérdekii bejelentésekrol szolo 2013. évi CLXV. térvény. (Pktv.).

A munka torvénykonyveérol szolo 2012.évi L. tv. 9.§ (2.)bek., 11. § (1.)bek., valamint, 52.§
(1.)bek. a.), b) pont, 286. § (1.)bek..

A munkavédelemrdl szo6l6, 1993. évi XCIIL tv. 60. § 1.) bek.,

A biintetoeljarasrol sz616 2017. évi XC. tdrvény.

A fogyasztovédelemrdl sz616 1997. évi CLV. torvény (Fgy. tv)

A gazdasagi reklamtevékenységrol sz616 2008. évi XLVIII. torvény.

Az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az informécios tarsadalommal
Osszefiiggo szolgaltatasok egyes kérdéseirdl szolo 2001. évi CVIIL tv. 13/A §-a.

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység szabalyairol szolo,
2005. évi CXXXIIL tv. 25.§ - 32.8.

VVVY YV VYVYVJ&

YV VVVVYVY

6. Adatkezelési és adatvédelmi alapelvek, alapveté szabalyok valamint az adatkezelés
jogalapja
6.1 Adatkezelési és adatvédelmi alapelvek
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A Kun-Produktinvest Kft. — mint adatkezel6 - azon bels6 folyamatait, melyek soran maganszemélyek
adatait kezeli, megfeleld technikai és szervezési intézkedések megtételével, ugy alakitotta ki, illetve tigy
folytatja, hogy azok maradéktalanul megfeleljenck a GDPR valamint az Info torvény
rendelkezéseinek.

Az Adatkezel6 kiemelt figyelmet fordit arra, hogy a gazdasagi tevékenységének keretében, a napi
gyakorlat sordn, a rd vonatkozd egyéb agazati jogszabalyok betartasaval egyidejiileg, megvaldsuljanak
az adatvédelmi jogszabalyok, illetdleg a belsé adatvédelmi szabalyzat rendelkezései is.

Az Adatkezel6, az adatkezelési és adatvédelmi tevékenységét igy szervezi és folytatja, hogy az
jogszerl, tisztességes, atlathato és pontos legyen. Az adatkezeld altal végzett adatkezelési folyamatok
keretében végzett konkrét adatkezeléseknek mindvégig célhoz kototteknek kell lenniiik, melyek
keretében kizarolag az adatkezelés célja érdekében legsziikségesebb adatok, és csak a ténylegesen
indokolt ideig kezelhetok. Az Adatkezeld kiemelt figyelmet fordit arra, hogy adatkezelési tevékenysége
megfelel6en dokumentalt legyen, mellyel kapcsolatban mindenkor elszdmoltathato.

6.2. Az adatkezeléssel és adatvédelemmel kapcsolatos alapveté szabalyok
Az Adatkezel6 a személyes adatokat a sziikséges €és indokolt mértékig bizalmasan, illetve titkosan
kezeli.

Az ‘érintettek az adatkezelés céljara, jogalapjara és egyéb lényeges koriilményeire vonatkozo
tajékoztatdst mar az adatkezelés megkezdése elott megkapjak. Amennyiben ezen tajékoztatisra az
adatkezelés megkezdését megel6zéen nincs redlis lehetdség, ugy annak poétlasa az els6 adando
alkalommal, a lehet6 legrovidebb idon belill megtorténik.

Az Adatkezel6 barmely adatkezelési folyamatdval, tovabba termeld, iizleti, illetve miikodésével
kapcsolatos egyéb folyamataival kapcsolatban egyarant tilos a személyes adatok magancélra torténd
felhasznalasa.

Az érintettek altal az adatkezeléshez adott hozzajarulds az adatkezelés barmely szakdban szabadon
visszavonhato. Abban az esetben, ha az adatok kezelésének jogalapja kizarélag az érintett hozzajarulasa
volt, Gigy a hozzajarulas visszavonasa esetén az adatok torlésre keriilnek, tovabb nem kezelhet6k.

Az Adatkezelé minden munkavallaloja, illetve barmely személy aki az Adatkezel6vel fennalld valamely
szerzOdéses jogviszonybol kifolyolag, az e Szabalyzat 15. pontjaban foglalt és részletezett adatkezelési
folyamatok keretében, feladatot hajt végre, titoktartasi kotelezettséggel tartozik mindennemii személyes
adattal kapcsolatban, mely ezen tevékenysége soran jutott a tudomasara. Ezen — adatkezelési
folyamatokban résztvevo -, és titoktartasra kotelezett személyeknek irasbeli titoktartasi nyilatkozatot
kell tenniiik. (1.szamu melléklet.)

Az adatkezelési folyamatok soran biztositani kell az adatok naprakészségét pontossagat, teljességét.
Amennyiben az adatkezelési folyamatokban résztvevo barmely személy tudomast szerez arrdl, hogy az
Adatkezel6 altal kezelt adat hibas, hianyos, vagy nem naprakész, azt jeleznie kell az Adatkezeld vezetd
tisztségvisel6jénél, a konkrét adatkezelési feladat végrehajtdjanal, vagy felelosénél, akik koteles
intézkedni az adat kijavitasat illetGen.

Amennyiben egy konkrét adatkezeléssel elérni kivant minden cél megvalosult, illet6leg az adatkezelés
jogalapja megszint, és az adatok taroldsara a vonatkozé jogszabalyok alapjan mar nincs torvényes
lehetdség, az adatkezeld intézkedik a kezelt adatok torlésérdl. Az adattorlés a papir alapon kezelt adatok
esetén az adatot hordozd papir megsemmisitésével, mig elektronikus adat esetén az adatok
visszaallithatatlan modon torténd torlésével, vagy az adathordozd Osszezuzasaval torténik. Az
adathordozok megsemmisitésérdl jegyzokonyvet kell felvenni. (2.szdmu melléklet) A jegyzokonyv
felvétele soran legalabb az adatkezel6 két munkavallaldjanak, vagy megbizottjanak jelen kell lennie.

6.3. A Kun-Produktinvest Kft. altal végzett személyes adatkezelések jogalapja

Az Adatkezel6 személyes adatokat kizdrolag a kovetkezo feltételek fennallasa esetén kezel:
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» Az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak kezeléséhez;

» Az adatkezelés olyan szerzédéses kotelezettség teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerzodés megkotését megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges;

» Az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

» Az adatkezelés valamely természetes személy 1étfontossagi érdekeinek védelme érdekében
sziikséges;

» Az adatkezelés az adatkezeld, vagy egy harmadik féljogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges, kivéve, ha az adatkezeld jogos érdekével szemben elsébbséget élveznek az érintett
olyan érdekei, vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
sziikségessé, kiillondsen, ha az érintett gyermek.

6.4. Gyermekekkel kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezel6 adatkezelési folyamatai soran megvalosuld személyes adatkezelésekkel kapcsolatban az
érintett Onkéntes hozzajarulasa -16. életévét be nem toltott gyermek esetén - csak akkor és olyan
mértékben tekinthetd jogszeriinek, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sziil6i feliigyeletet gyakorlo adta
meg, illetve engedélyezte. A 16. életévét betdltott gyermek, azonban kiilon erre vonatkozd sziiléi
engedély nélkiil is Onkéntes hozzijarulasat adhatja a személyes adatainak ilyen modon torténd
kezeléséhez.

Az adatkezeld — figyelembe véve az elérhet6 technologiat — minden ésszerii eréfeszitést megtesz annak
ellendrzése érdekében, hogy a 16 év alatti felhasznalok esetén az adatkezeléshez vald hozzéjarulast a
gyermek feletti szlil6i felligyeleti jog gyakorldja adta-e meg, illetve engedélyezte-e. Tovabba kiillonos
figyelmet fordit a gyermekek személyes adatainak védelmére, mivel 6k kevésbé lehetnek tisztaban a
személyes adatok kezelésével Osszefiiggd kockazatokkal, annak kovetkezményeivel, valamint ezen
adatkezeléshez kapcsolodo garancidkkal és jogosultsagokkal.

7. Adatfeldolgozéi tevékenység

Az Adatkezeld, bizonyos — alabb részletezett — adatkezelési folyamatai soran adatfeldolgozot vehet
igénybe. Az adatkezel6 megbizasabol adatfeldolgozoi tevékenységet végzé természetes, vagy jogi
személyekkel az Adatkezel6 adatfeldolgozoi szerzédést kot, melyben a tevékenységgel kapcsolatos
Osszes lényeges korlilmény rogzitésre keriil. Az Adatkezeld altal kotott adatfeldolgozoi tevékenységgel
kapcsolatosan hasznalt mintaszerz6dést a Szabalyzat 3. szami melléklete tartalmazza. Az
adatfeldolgozoi szerzddésben foglaltak minden tekintetben Osszhangban allnak ezen Szabalyzatban
foglalt rendelkezésekkel.

Az Adatkezelo altal az adatkezelési folyamatok soran igénybe vett adatfeldolgozok felsorolasat,
valamint az altaluk végzett feladatok és elérhetdségeik részletezését a Szabalyzat 4.szamu melléklete
tartalmazza.

8. Az adatokhoz val6 hozzaférés és adatbiztonsagi intézkedések
Az adatokhoz vald hozzaférés és az adattovabbitas

Az Adatkezel0 altal kezelt adatokhoz kizarélag az adatkezeld, valamint az adatkezelé azon munkatarsai
férhetnek hozz4, akiknek feladataik ellatasahoz ez elengedhetetleniil sziikséges.

Az Adatkezel6 az altala kezelt személyes adatokat, csak azon szerzddéses partnerei felé tovabbitja,
akiknek a tovabbitott adatok feldolgozasa, illetve kezelése az adatkezeldvel e célbol kotott szerzodés
alapjan kotelessége. Ezen adattovabbitasi folyamatok, valamint a partnerek altal e korben végzett
adatfeldolgozoi, illetve adatkezeldi tevékenység lényeges koriilményeit a felek irasbeli szerzddés
keretében rogzitik.
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Az adatkezel6 a személyes adatok tovabbitasat megel6zéen meggy6z06dott arrdl, hogy ezen szerzodéses
partnerei, illetleg ezen szerzddéses partnerei altal folytatott adatkezelési, és adatfeldolgozasi gyakorlat
megfelelnek a vonatkozoé adatvédelmi jogszabalyoknak és belsé szabalyozoknak. Az adattovabbitasok
ténye illetve koriilményei e Szabalyzat 15. pontjaban az Adatkezeld altal folytatott egyes adatkezelések
kortilményeinek kifejtésénél keriilnek leirasra.

Az adatkezel6 az 4ltala kezelt személyes adatokat, a fentiekben kifejtetteken tul, csak rendkiviili
esetekben tovabbitja, kizarolag az erre térvényileg feljogositott hatdsagok felé, amennyiben ezt szdmara
jogszabalyok irjak eld, illetve erre vonatkozoan a hatosagok megkeresik. Ezen adattovabbitasokrol az
adatkezel® kiilon nyilvantartast vezet. (5. szama melléklet.)

Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatkezel? az altal rogzitett elektronikus adatokat indokolt esetben bizalmasan, illetve Az adatkezeld
az altal rogzitett elektronikus adatokat bizalmasan kezeli, és a fenti székhelyén és telephelyein 1évo
szamitogépeken tarolja. Az adatok tarolasanak modja a vonatkozo adatvédelmi jogszabalyoknak
megfelel. Az adatok megfeleld biztonsagi intézkedésekkel védettek.

A papir alapu adatbazisokban kezelt személyes adatokat az adatkezelé és a fenti székhelyén és
telephelyein tarolja. Az aktualisan hasznélaton kiviil 1év6 adatbazisok elzarasra keriilnek. A tarolas helye
megfeleld biztonsagi intézkedésekkel, berendezésekkel, eszkdzokkel védett.

Amennyiben a papir alapon tarolt személyes adatok kezelésének célja megvalosult és / vagy az
adatkezelés hatérideje lejart az Adatkezeld intézkedik az adathordozd megsemmisitésérdl. Az iratok
megsemmisitését az adatkezeld erre kijeldlt munkavallaloi végzik és arrdl jegyzokonyv késziil.

Az adatkezelési folyamatok soran, az egyes adatkezelési részfeladatokat ellatd munkavallalok, illet6leg
egyéb megbizottak kiemelt figyelmet forditanak arra, hogy arra illetéktelen személyek ne férhessenek
hozza személyes adatokhoz. A hasznalaton kiviili adathordozokat elzarva, illetve elektronikus
adathordozok esetén jelszoval védve taroljak.

Az Adatkezel0 altal hasznalt azon helyiségek, ahol akar elektronikusan, akar papir alapon személyes
adat tarolasa torténik a jogszabalyoknak megfeleld fizikalis védelemmel vannak ellatva. (Biztonsagi zar,
racs, riaszto, tiizjelzo, belépteto rendszer, portaszolgalat stb..)

9. Az érintett jogai
Tajékoztatashoz valo jog: Az érintettnek joga van a személyes adatainak kezelésével kapcsolatosan a
tomor, atlathatod és érthetd tajékoztatashoz. Ezen tajékoztatasnak konnyen hozzaférhetd formaban,
vilagosan és kozérthetéen, valamint az érintett szamara tokéletesen érthetdé nyelven megfogalmazva
tartalmaznia kell az adatkezelés Gsszes 1ényeges koriilményét.

Az adatkezeld, amennyiben a személyes adatokat az érintettdl szerezi be, ugy az adatok beszerzését
megel6zéen, megadja az érintettnek a megfeleld tajékoztatast.

Amennyiben a személyes adatokat az adatkezeld nem az érintettdl szerezte be, azok megszerzését
kovetd ésszerti hataridon, de legfeljebb egy honapon belill megadja a megfeleld tajékoztatast az
érintettnek.

Ha a személyes adatokat az érintettel valo kapcsolattartas céljara hasznaljak fel, akkor legkésobb az
érintettel valo elsd kapcsolattartas alkalmaval, ha pedig a személyes adatokat varhatéan mas cimzettel
is kozlik, akkor legkésébb a személyes adatok elsd alkalommal valé kozlésekor meg kell adni az érintett
szamara a megfeleld tajékoztatast.

Amennyiben az érintett az adatkezel6tdl tajékoztatast kér az adatainak kezelésével kapcsolatban 6t
megilletd jogok érvényesiilésérdl, illetve az adatkezelés koriilményeirdl, ugy az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil, de legfeljebb az erre vonatkozo kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil
szamara a megfeleld tajékoztatast megadja. A kérelem Osszetettsége esetén ezen hataridé tovabbi két
honappal meghosszabbithatd. A hataridé meghosszabitasanak tényérdl az érintettet tajékoztatni kell.
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Amennyiben az adatkezel6 a kérelemmel kapcsolatban nem tesz intézkedéseket, errél a kérelmezot, az
elmaradas okainak €s az érintett panasztételi lehetdségének megjelolésével tajékoztatja.

A t4jékoztatast és az ezzel kapcsolatos intézkedéseit az adatkezeldnek dijmentesen kell biztositani. Ha
azonban az érintett kérelme egyértelmiien megalapozatlan, vagy — kiilondsen az ismétlddo jellege miatt
— talzo, az adatkezeld, figyelemmel a kért informacié, vagy tajékoztatds nyujtasaval, illetéleg
intézkedések megtételével jardo adminisztrativ koltségekre, ésszerti 0sszegli dijat szamithat fel, vagy
megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Hozzaféréshez valo jog: az érintett jogosult arra, hogy az adatkezel6tdl visszajelzést kapjon arra
vonatkozoan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, a személyes adatokhoz, illetéleg az aldbbi informacidkhoz hozzaférést kapjon: Az
adatkezelés célja, az érintett személyes adatok kategoriai, a cimzettek, vagy a cimzettek kategoriai, az
adatok tarolasanak tervezett idétartama, az érintett ezen fejezetben alabb felsorolt adatkezeléssel
kapcsolatos jogai, az érintett panaszjoga. Tovabba ha az adatokat nem az érintettdl gylijtotték, akkor a
forrasukra vonatkozd informaciordl, annak tényé€rdl, hogy automatizalt dontéshozatal, illetve
profilalkotas tortént-e az adatkezelés soran, illetleg arrol, hogy a személyes adatokat harmadik
orszagba tovabbitottak-e.

Az adatkezeld az adatkezelés targyat képez6 adatokat az érintett rendelkezésére bocsatja. Az érintett
altal kért tovabbi masolatokért az adatkezeld az adminisztrativ kdltségeken alapul6 ésszerti mértéki dijat
szamithat fel.

Adatok helyesbitésének kérése: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse, illetve kiegészitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Torléshez és elfeledtetéshez valé jog: Az ¢érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
indokolatlan késedelem nélkiil torolje a ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezeld pedig koteles
arra, hogy az érintettre vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, ha az
alabbi indokok valamelyike fennall:

A személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybol azokat gyiijtotték vagy mas modon
kezelték;

Az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

Az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs els6bbséget élvezd jogszerl ok az adatkezelésre;
A személyes adatokat jogellenesen kezelték;

A személyes adatokat az adatkezel6re alkalmazandd unids vagy tagallami jogban elbirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

A személyes adatok gylijtésére 16 éven aluli gyermekek részére az informéacios tarsadalommal
Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor.

Ha az adatkezelének olyan személyes adatokat kell tordlnie, melyet korabban nyilvanossagra hozott,
ugy az 0sszes tole ésszertien elvarhat6 1épést meg kell tennie annak érdekében, hogy az adatot rajta kiviil
minden olyan adatkezel? is tordlje, aki azt a nyilvanossagra hozatalt kdvetden tole atvette.

YV VYVVV V V¥V

Az adatok torlésére az adatkezeldnek az érintett kérelme ellenére sincs lehetsége, ha az adatok tovabbi
kezelésére az alabbi okok valamelyike miatt van sziikség: A véleménynyilvanitas szabadsagahoz és a
tajékozodashoz vald jog gyakorlasiahoz, valamely az adatkezelore vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez, a népegészségiigy teriiletét érintd kozérdekbol, kozérdekli archivalas, tudomanyos és
torténelmi kutatds céljabol, vagy statisztikai célbol, illetbleg jogi igények el6terjesztéséhez,
érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld
korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi koriilmények valamelyike teljesiil: Az érintett vitatja a
személyes adatok pontossagat, az adatkezelés jogellenes, az adatkezelének mar nincs sziiksége a
személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett jogi igényének érvényesitéséhez igényli azokat,
az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen.
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Ha az adatkezelés korlatozas ala esik, a személyes adatokat a tarolas kivételével csak az érintett
hozzajarulaséval, vagy jogi igények érvényesitéséhez illetdleg fontos kozérdekébdl lehet kezelni.

Adathordozhatésaghoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy altala egy adatkezeld rendelkezésére
bocsatott személyes adatait tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja.
Tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezeld, amelynek a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha: az
adatkezelés az érintett onkéntes hozzajarulasan, vagy az érintett altal megkotott szerzodésen alapul,
illetdleg ha az adatkezelés automatizalt modon torténik. Ha ez technikailag megvalosithato az érintett
kérheti, hogy az adattovabbitas kozvetleniil az adatkezel6k kozott torténjen.

Tiltakozashoz valé jog: Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozzon személyes adatainak a kozérdekii, vagy jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges
kezelése ellen, ideértve az ezen adatkezelésekkel kapcsolatban végzett profilalkotast is. Ebben az
esetben az adatkezeld a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel6 bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszerito erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen iizletszerzés érdekében torténik (ide értve a profilalkotast is),
az érintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon a rd vonatkozé személyes adatok e célbol torténd
kezelése ellen. Ha az érintett tiltakozik ezen adatkezelés ellen, akkor a személyes adatok a tovabbiakban
e c¢lbol nem kezelhetdk.

10. Jogorvoslati és kartéritési lehetéségek
Jogorvoslat
Amennyiben az adatkezelés érintettjének panasza meriil fel a személyes adataik kezelésével
kapcsolatban, célszerli azt elsddlegesen az adatkezeld felé jelezniiik az iigy mihamarabbi tisztazasa,
illetve békés uton torténd rendezése érdekében.

Emellett minden érintett jogosult arra, hogy abban az esetben, ha megitélése szerint az Adatkezeld
személyes adatainak kezelése soran megsértette a ra vonatkozo adatvédelmi jogszabalyokat, panaszt
tegyen a szokasos tartozkodasi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
feliigyeleti hatdsagnal. Tovabba minden természetes és jogi személy jogosult a hatékony birdsagi
jogorvoslatra a feliigyeleti hatosag ra vonatkozod, jogilag kotelezo erejii dontésével szemben. Valamint
minden érintett jogosult hatékony birdsagi jogorvoslatra, abban az esetben, ha megitélése szerint a
személyes adatainak kezelésével kapcsolatos jogait, az adatvédelmi jogszabalyok be nem tartasaval
megsértették.

Kartérités:

Minden olyan személy, aki az adatvédelmi jogszabalyok megsértésének eredményeként vagyoni vagy
nem vagyoni kart szenvedett, az elszenvedett karért az Adatkezel6tél vagy az adatfeldolgozotol
kartéritésre jogosult. Az adatkezelésben érintett valamennyi adatkezelési feladatokat ellatdé személy
felelésséggel tartozik minden olyan karért, amelyet az adatvédelmi jogszabalyokat sért6 adatkezelés
okozott. Az adatfeldolgozo csak abban az esetben tartozik felelosséggel az adatkezelés altal okozott
karokért, ha nem tartotta be a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott, kifejezetten az
adatfeldolgozokat terheld kotelezettségeket, vagy ha az Adatkezeld jogszerii utasitasait figyelmen kiviil
hagyta vagy azokkal ellentétesen jart el. Az Adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd mentesiil a kartéritési
felelosség alol, ha bizonyitja, hogy a kart el6idézd eseményért 6t semmilyen moédon nem terheli
felelosség.

Feliigyeleti Hatosag: Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag (NAIH)

> Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.
> Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.
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YV VYV V

Birosagi jogorvoslat az adatkezeld székhelye szerinti Kunszentmartoni Jarasbirosag kezdeményezheto.

11. Az adatvédelmi incidens kezelése

Az adatvédelmi incidenst az Adatkezeld indokolatlan késedelem nélkiil, és ha lehetséges, legkésébb 72

ordval a tudomasra jutds utdn bejelenti feliigyeleti hatésagnak, kivéve, ha az adatvédelmi incidens

valdszintisithetden nem jar kockazattal a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve. A

feliigyeleti hatosag felé torténd bejelentés az alabbi adatokat tartalmazza:

» Az adatvédelmi incidens jellegének ismertetése, beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait
¢s hozzavetOleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok kategoridit és hozzavetOleges
szamat;

» A tovabbi tajékoztatast ny(jtd egyéb kapcsolattartd nevét és elérhetdségeit;

» Az adatvédelmi incidensbdl ered6 valosziniisithetd kovetkezmények ismertetése;

» Az Adatkezel0 altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy tervezett intézkedések ismertetése,
beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdl eredd esetleges hatranyos kovetkezmények
enyhitését célzo intézkedéseket.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidensekrdl a torvényi eldirasoknak megfeleléen nyilvantartast vezet
(6. szamm1 melléklet), melyben szerepld adatokat 5 évig 6rzi. Az adatvédelmi incidensekkel kapcsolatos
nyilvantartas az alabbi adatokat tartalmazza: Az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az
¢rintett személyes adatok korét, az adatvédelmi incidens idGpontjat, az adatvédelmi incidens
korlilményeit, hatasait, az adatvédelmi incidens orvosldsara megtett intézkedéseket.

Ha az adatvédelmi incidens valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira
¢s szabadsagaira nézve, az Adatkezeld az incidensrdl indokolatlan késedelem nélkiil tajékoztatja az
érintettet. A tajékoztatdsban vildgosan és kozérthetden ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét és f6bb
koriilményeit, az adatkezeld altal az orvoslasra tett intézkedéseket, valamint az Adatkezelé azon
tgyintézéjének (képviseldjének) nevét és elérhetdségét, aki az érintett részére az incidenssel
kapcsolatban tovabbi tdjékoztatast nyujt.

Az érintettek tajékoztatasat a feliigyeleti hatosag is elrendelheti, ha mérlegelése alapjan kialakult
véleménye szerint az adatvédelmi incidens magas kockazattal jar.

Az Adatkezeldnek nem kell tajékoztatnia az érintette az adatvédelmi incidensrdl az alabbi feltételek
valamelyikének fennallasa esetén:

v’ az Adatkezel6 megfeleld technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre, és ezen
intézkedéseket az incidens altal érintett adatok tekintetében alkalmaztak, kiilondsen azokat az
intézkedéseket (pl.: titkositas), amelyek a hozzaférésre jogosulatlan személyek szamara
értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

v’ az Adatkezel$ az incidenst kdvetéen olyan tovabbi intézkedéseket tett, amelyek biztositjak,
hogy az érintett jogaira ¢és szabadsagaira jelentett, magas kockazat a tovabbiakban
valoszintsithetéen nem valosul meg;

v’ a tdjékoztatds aranytalan eréfeszitést tenne sziikségessé. Ilyen esetekben az Adatkezel$ az
érintetteket nyilvanosan kozzétett informaciok utjan tajékoztatja, vagy olyan hasonld
intézkedést hoz, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony tajékoztatasat.

A tudomasara jutott adatvédelmi incidensek Adatkezeld felé torténd jelzése az Adatkezeld Osszes
munkavallaldjanak, valamint a megbizasos jogviszony alapjan tevékenységet ellatdo személyeknek
kotelessége. Az Adatkezeld amennyiben az incidens koriilményei alapjan indokoltnak tartja a fentiekben
foglaltakon tul belsd vizsgalatot indit az adatvédelmi incidens koriilményeinek kivizsgalasara, majd a
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vizsgalat eredményei alapjan a sziikséges intézkedéseket megteszi a hasonld esetek megel6zése
érdekében.

12. Hatasvizsgalat, a feliigyeleti hatésaggal torténé el6zetes konzultacié és az érdekmérlegelés
Hatasvizsgalat

Ha az adatkezelés valamely — kiilondsen 10j technoldgiakat alkalmazo — tipusa —, figyelemmel annak
jellegére, hatokorére, koriilményére és céljaira, valosziniisithetden magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, akkor az Adatkezeld az adatkezelést megel6zden
hatasvizsgalatot végez arra vonatkozdan, hogy a tervezett adatkezelési miiveletek a személyes adatok
védelmét hogyan érintik. Olyan egymashoz hasonlé tipust adatkezelési miiveletek, amelyek egymashoz
hasonl6 magas kockéazatokat jelentenek, egyetlen hatasvizsgalat keretei kozott is értékelhetdek.

Hatésvizsgalatot az Adatkezeld altal folytatott adatkezelések esetében kiilondsen az alabbi esetekben
kell elvégezni:

» Hatermészetes személyekre vonatkozd egyes személyes jellemzok olyan modszeres és kiterjedt
értékelése, amely automatizalt adatkezelésen — ideértve a profilalkotast is —alapul, és amelyre a
természetes személy tekintetében joghatassal bird vagy a természetes személyt hasonloképpen
jelentds mértékben érinté dontések épiilnek;

» Szakszervezeti tagsagra utald, egyedi azonositast célzo biometrikus, vagy egészségiigyi adatok
kezelése esetén;

» llletbleg a nyilvanos helyek nagymértékii, modszeres megfigyelése esetén.

A hatasvizsgalat az alabbi koriilményekre terjed ki:

> A tervezett adatkezelési miveletek modszeres leirasara és az adatkezelés céljainak
ismertetésére, beleértve adott esetben az adatkezel6 altal érvényesiteni kivant jogos érdeket;

» Az adatkezelés céljaira figyelemmel az adatkezelési miiveletek sziikségességi €s aranyossagi
vizsgalatara;

» Az érintett jogait és szabadsagait érint6 kockazatok vizsgalatara;

» A kockazatok kezelését célzo intézkedések bemutatasara, ideértve a személyes adatok védelmét
¢s az e rendelettel valdé 6sszhang igazolasat szolgald, az érintettek és mas személyek jogait €s
jogos érdekeit figyelembe vevo garanciakat, biztonsagi intézkedéseket és mechanizmusokat.

Az Adatkezel6 adatkezelési tevékenysége soran, sziikség szerint, de legalabb az adatkezelési miiveletek
altal jelentett kockazat valtozasa esetén ellenérzést folytat le annak értékelése céljabol, hogy a személyes
adatok kezelése az adatvédelmi hatasvizsgalatnak megfelel6en torténik-e.

A feliigyeleti hatosaggal torténd elézetes konzultacio

Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés az Adatkezel6 altal a kockazat
mérséklése céljabol tett intézkedések hianyaban valosziniisithetden magas kockazattal jar, a személyes
adatok kezelését megel6zden az adatkezeld konzultal a feliigyeleti hatosaggal.

Ha a feltigyeleti hatosag véleménye szerint a tervezett adatkezelés megsértené a vonatkozo adatvédelmi
jogszabalyok rendelkezéseit, akkor irasban ad tanacsot az AdatkezelOnek a tervezett adatkezeléssel
kapcsolatos tovabbi lehetdségeket illetden.

Az érdekmérlegelés

Az Adatkezel? altal folytatott azon adatkezelési folyamatok esetében, ahol az adatkezelés jogalapja az
adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitése, az adatkezelés abban az esetben
tekinthetd jogszeriinek, ha az Adatkezel6 az adatkezelési folyamat megkezdését megel6zden
érdekmérlegelési tesztet végez. (Kivételt képeznek ez alol azok az esetek, amikor az Adatkezeld, vagy
valamely harmadik személy jogos érdekével szemben elsdbbséget élveznek az érintett olyan érdekei
vagy alapvet0 jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilondsen,
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ha az érintett gyermek. Ezekben az esetekben az Adatkezeld a ,,jogos érdekre”, mint adatkezelési
jogalapra hivatkozva nem folytat személyes adatkezelést.)

A fentiek alapjan az Adatkezeld érdekmérlegelési tesztet végez az Osszes olyan altala folytatott
adatkezelés esetében, ahol az adatkezelés jogalapjaként a sajat, vagy harmadik fél ,jogos érdekét”
hatarozta meg. Az érdekmérlegelési teszt a 7.szami mellékletben talalhatd minta dokumentum alapjan,
irasban késziil.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran az Adatkezeld megvizsgélja az adatkezelések sziikségességét,
pontosan behatarolja a jogos érdekeket, valamint a vizsgalt adatkezelés Osszes koriilményeit és az
érintettek felmeriil érdekei. Ezt kdvetden a vizsgalt koriilményeket 6sszegzi és a hivatkozott jogos
érdekét, valamint az érintettek érdekeit mérlegelve dont az adatkezelés jogszertiségérdl.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran az Adatkezeld az adatkezelés sziikségességének és
aranyossaganak megitélésekor kiemelt figyelmet fordit a fokozatossadg elvének betartdsara. Ezért a
miikddésével kapesolatos céljainak elérése érdekében elsddlegesen olyan modszert alkalmaz, mely nem
jar egyiitt személyes adatok kezelésével. Ha ilyen lehetdség nem all rendelkezésre, gy a maganszférat
legkevésbé korlatoz6 modszert alkalmazza, mellyel kapcsolatban a lehetd legsziikebb kdrben ismeri
meg az érintettek személyes adatait.

Az érdekmérlegelési teszt folyamatanak leirasa:
> A vizsgalt adatkezelés f6bb koriilményeinek kifejtése, kiilonos tekintettel az adatkezelés céljara,
a kezelt adatok korére és a tarolas id6étartamara;

» Az Adatkezel6 jogos érdekének meghatarozasa, pontos kifejtése;

» Az adatkezelés céljara és jogalapjara vald tekintettel az adatkelezés sziikségességének

vizsgalata és értékelése:

» Az adatkezeléssel kapcsolatos olyan alternativ megoldasok keresése, melyek alkalmazasaval a
kivant cél személyes adatok kezelése nélkiil, vagy szlikebb korti kezelésével is megvalosithato.
Ezen alternativ megoldéasok alkalmazhatésiganak vizsgalata;

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogos érdekeinek feltarasa, kifejtése;

Az érintett és az adatkezeld adatkezeléssel kapcsolatos jogos érdekeinek dsszevetése;

Az adatkezeléssel kapcsolatos biztositékok és garancidk megjeldlése;

Az érdekmérlegelési teszt eredményének leirasa;

Az érintett jogorvoslati és tiltakozasi lehetdségeinek kifejtése.

Az érdekmérlegelési teszt elvégzése soran az Adatkezeld figyelembe veszi a GDPR, az Info tv., valamint
az adatkezeléssel kapcsolatos dgazati jogszabalyok vonatkozoé rendelkezéseit. A teszt elvégzése soran
az Adatkezeld kifejti a fentieck mellett azt is, hogy mely intézkedései biztositjak az érintettek
maganszférajanak és személyes adatainak védelmét valamint, a sziikségesség €s aranyossag garanciait.

VVVYY

13. IT felhasznaléi szabalyok és védelmi intézkedések
Fizikai, kornyezeti védelem
Az Adatkezeld az informatikai eszk6zoket, berendezéseket, adathordozokat és az elektronikusan kezelt
dokumentumokat fizikai valdjukban is védi, az adatokhoz valo illetéktelen hozzaférés megel6zése
érdekében. A fizikai védelem megvalositasanak sordn gondoskodik azon helyiségek megfeleld
mechanikai védelem megvalositasarol, melyekben személyes adatok kezelése, tarolasa zajlik.

Logikai védelem
Az Adatkezel6 az elektronikusan kezelt adatokat a fizikai védelmen kiviil kiilonbdz6 logikai védelmi
moddszerekkel, szoftverekkel is védi, ezen intézkedésekkel és programokkal is csokkentve az adatok
sériilésének, megsemmisiilésének, valamint az azokhoz val¢ illetéktelen hozzaférésnek a kockazatat.
A logika védelem megfeleld szintjének megteremtése érdekében az Adatkezeld az alabbi részteriileteken
vezetett be védelmi intézkedéseket:

» Jogosultsagkezelés (hozzaférések, jelszavak, felhasznalo kezelés);

» Virus és rosszindulata programok elleni védelem;
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Tuzfal és egyéb behatolas elleni védelem;

Adatok és adathordozok védelme (titkositas, dokumentumvédelem, adathordozok védelme);
Biztonsagos adatcsere, adattovabbitas;

Halozati és egyéb eszkdzok védelme;

Jogosultsagkezelés

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamataiban részvevd, abban részfeladatokat ellato munkavallaldi és
megbizottjai (Tovabbiakban egyiitt: Adatkezelést végzok.) csak és kizarolag azon személyes adatokhoz,
férhet hozza, melyek a munkavégzéséhez elengedhetetleniil sziikségesek. Ennek érdekében az
Adatkezelést végzok az igénybe vett programokat és alkalmazéasokat egyedi és tevékenységilikhoz
igazitott jogosultsagokkal vehetik igénybe.

YV VY

Az Adatkezel$ az alabbi szempontok alapjan hatdrozza meg, illetve osztja ki a jogosultsagokat és
hozzaférési szinteket:

» A meghatarozott jogosultsagok alkalmazasaval minimalizalhat6 legyen a rosszindulati vagy
egyéb jogosulatlan hozzaférés kockazata;

» Az clektronikus informaciés rendszerekkel kapcsolatba keriild személyeknek a munkajuk

ellatdisdhoz sziikséges minimalis jogosultsdgok biztositva legyenek a munkavégzésiik

1dGtartamara;

Az azonos tevékenységet ellatdo felhasznalok jogosultsagai szerepkordk szintjén legyenek

kialakitva, és a felhasznalok a kialakitott szerepkdrokbe kertiljenek besorolasra;

Az Osszeférhetetlenségi szabalyok legyenek figyelembe véve;

legyenek adminisztralva;

Az elektronikus informaciés rendszerekhez, csak a megfeleld adminisztralast kdvetden

keriiljenek felhasznaldi jogosultsdg kiosztasra, moddositasra, felfiiggesztésre, illetve

visszavonasra.

Kiemelten fontos szamitogépek védelme

A vallalkozas altal lizemeltetett kiemelt feladatot ellatd szamitogépek tarolasa lehetdség szerint, olyan

helyiségben torténik, melynek ajtaja biztonsagi zarral zarhato és helyiség kulcsahoz csak a megfeleld

jogosultsaggal rendelkez6 személyek férhetnek hozza.

Y VV VYV

A kiemelt feladatot ellaté szamitogépek esetében az Adatkezel$ a fent kifejtetteken til az alabbiakrol
intézkedik:

» Sziinetmentes tapellatas biztositasa;

» Tulfesziiltség elleni védelem hasznalata;

» Munkavégzés utan a képernyd zarolasa, a képernyokon betekintés elleni védelem hasznalata;

» Amennyiben senki nem tartozkodik a tarolasra szolgald helyiségben az ajto zarva tartasa.

Virus és rosszindulatu programok elleni védelem

Az Adatkezel6 minden ovintézkedést megtesz annak érdekében, hogy az informatikai rendszerbe a
rosszindulati programok bejutasat megakadalyozza. Ennek keretében kivétel nélkiil minden arra
alkalmas IT eszkozre telepitésre és megfelel6 modon konfiguraldsra keriilnek a rosszindulata programok
elleni védelmi szoftverek. Tovabba a rosszindulati programok elleni védelem érdekében észleld és
megel6z6 dvintézkedések keriilnek bevezetésre. A felhasznalok megfeleld tajékoztatast kapnak azzal
kapcsolatban, hogy mely tevékenységiik soran, milyen modon tudnak gondatlanul rosszindulata
kodokat, virusokat a rendszerbe juttatni, hogy kell6 odafigyeléssel és elvarhato ovatossaggal kezeljék
az ilyen interfészek hasznalatat, hiszen a rosszindulatd kodok, virusok, férgek, trojai virusok a
bizalmassag, a sértetlenség ¢s a rendelkezésre allas elvesztéséhez is vezethetnek.

Tiizfal és egyéb behatolas elleni védelem

Az Adatkezelé megteszi a sziikséges intézkedéseket annak érdekében, hogy minden arra alkalmas
szamitdgép és mobil eszk6z operacios rendszerében talalhato, (minimalisan a sajat) tiizfal bekapcsolasra
keriiljon, és barminemii felhasznalds soran bekapcsolt allapotban maradjon. Ezzel megelézve a
halézaton keresztiil torténd jogosulatlan hozzaféréseket.
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Anonimizalas, alnevesites

Az Adatkezel6 azokban az esetekben, amikor a személyes adatok kezelésének jellege és koriilményei
ezt lehetové teszik, anonimizalasit és / vagy alnevesitést hasznal az altala kezelt személyes adatok
védelme érdekében.

Adatmentés, archivalas, biztonsagi masolatok

Az Adatkezel6 intézkedik arrol, hogy az altala kezelt, vagy hasznalataban 1évo, elektronikus formaban
tarolt személyes adatrdl, biztonsdgi mentés késziiljon, minimalizalva ezzel az adatvesztés kockazatat. A
biztonsagi mentések elkészitésének gyakorisaga, az adatok szenzitivitasanak, potolhatosaganak,
illetbleg az Adatkezeld tevékenységi korébol adodd sajatossdgoknak megfeleléen keriilt
meghatarozasra. A mentések végrehajtasara elsddlegesen automatizalt formaban kertil sor.

Mentések tdaroldsa

A biztonsagi mentések tarolasat az Adatkezeld lehetdség szerint az alap taroldsi helytdl elkiiloniild
helyiségben valositja meg, egy erre kijelolt jelszoval, és / vagy titkositdssal védett merevlemezen. A
biztonsagi masolatok tarolasi ideje illeszkedik az alap adatok tarolasi idejéhez.

Adattorlés, megsemmisités

Az Adatkezeld, az adatkezelési jogalap megsziinését, valamint hianyanak megallapitasat kovetoen,
illetéleg az indokolt torlési kérelmek esetén véglegesen és visszaallithatatlan formaban torli az altala
kezelt személyes adatokat. A kezelt személyes adatok torlésének indokoltsaga napi szinten
feliilvizsgalatra keriil.

Mobil eszkozok védelme

Az Adatkezel¢ 4ltal alkalmazott mobil eszk6zok esetében tilos barmely olyan program, vagy alkalmazas
telepitése, amely nem nélkiilozhetetleniil sziikséges a munkafeladatok elvégzéséhez és / vagy
kockazatos lehet a mobil eszkdzokon tarolt személyes adatok vonatkozasiaban. A felesleges,
munkavégzéshez nem feltétleniil sziikséges programok, alkalmazasok torlésére fészabaly szerint
legalabb havonta egy alkalommal sor keril, jelentés mértékben csokkentve ezzel az adatvédelmi
kockazatot a mobil eszk6zokon.

Az alkalmazott mobil eszk6zokon beallitasra keriil a tavoli torlés és hozzaférés lehet6sége, igy
amennyiben az eszkozt eltulajdonitjak, vagy azt a felhasznaldja esetlegesen elhagyja lehetdség nyilik az
azon tarolt személyes adatok esetleges zarolasara, torlésére, megsemmisitésére.

Tavoli hozzaféres, tavmunka

Az adatkezel6 altal hasznalt tavoli elérést megvaldsitd szoftverek, alkalmazasok megfelelnek a hatalyos
adatvédelmi eldirasoknak, GDPR megfeleldségi nyilatkozattal rendelkeznek. Téavoli elérésre csak és
kizarélag azok a munkavallalok jogosultak, akik az ilyen munkavégzésre személyiikben alkalmasak,
megbizhatoak. Az ilyen jellegii munkavégzésre csak indokolt esetben keriil sor.

Felhasznaloi felelosség, privat hasznalat

Az Adatkezel6 munkavallaléi altal hasznalt szamitogépek, mobil eszkozok privat hasznalata esetén a
privat hasznalatra elkiilonitett felhasznaloi fiokok keriilnek 1étrehozasra. Ezen fiokok nem rendelkeznek
rendszergazdai, azaz teljes kort jogosultsdgokkal. A kiilon felhasznaloi fiokok l1étrehozasa, hasznalata
kiemelten fontos az eszk6zokon talalhato személyes adatok védelme érdekében.

14. Az adatkezelési, adatvédelmi szabalyok oktatasa, az adatkezelést végzék képzése

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamataiban részvevO, abban részfeladatokat ellatdé munkavallaloi és
megbizottjai (Adatkezelést végzok) a foglalkoztatasukat megalapozd szerzodés megkdtését kdvetden,
de a tényleges munkavégzésiik megkezdése elott oktatdsban részesiilnek ezen Szabalyzattal
kapcsolatban. Képzést kapnak tovabba az adatkezelés soran hasznalt eszk6zok, hardverek, szoftverek
helyes hasznalatat illetden, tovabba a papir alapon kezelt személyes adatok kezelésével és védelmeével
kapcsolatban is.
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Az Adatkezel6 az adatvédelemmel, valamint a személyes adatok kezelésének szabalyaival kapcsolatban
évente ismétlé képzést tart az Adatkezelést végzok szamara. Képzések megtartasara keriil sor tovabba
az Adatkezelést végzok szamara minden olyan esetben is, amikor a vonatkozo jogszabalyok érdemileg
modosulnak, illetdleg azon esetekben, amikor az Adatkezelési szabalyzat tartalma érdemben véltozik.

Az adatkezeléssel, adatvédelemmel kapcsolatos oktatasok megtartasarél az oktatas megtartoja
jegyzokonyvet készit, mely tartalmazza az oktatds targyat és idépontjat is. Ezen jegyzOkonyvet az
oktatds megtartdja és az oktatdson résztvevé munkavallalok is alairjak. (8.szamu melléklet.)

Ezen tilmenden az Adatkezeld folyamatosan gondoskodik arr6l, hogy az Adatkezelést végzok
tudataban legyenek az informatikai biztonsag esetleges sériilékenységének, és motivalva legyenek a
fenti szabalyzatok betartasara.

15. Az adatkezel§ altal folytatott adatkezelések
Az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelési folyamatokkal kapcsolatos altalanos szabalyok

Ezen Szabdlyzat az Adatkezel6 adatkezelési tevékenységének nyilvantartasara is szolgal, ezért a csatolt
mellékletekkel egyiitt tartalmazza a GDPR 30. cikk altal el6irt informacidkat.

A Szabalyzat 9. szam1 melléklete tartalmazza az Adatkezel6 altal folytatott adatkezelések felsorolasat,
valamint azon adatkezelési tajékoztatok felsorolasat, melyeken keresztill az Adatkezeld az egyes
részteriiletenként 0sszefoglalva tajékoztatja az érintetteket az altala folytatott adatkezelésekrol.

A Szabalyzat 10. szamt melléklete a 9. szami mellékletben feltiintetett sorrendben tartalmazza az
adatkezelési tajékoztatok becsatolt példanyait. Az adatkezelési tajékoztatok — figyelemmel a GDPR 30.
cikkben foglaltakra - tartalmazzak az Adatkezel6 altal folytatott egyes adatkezelési folyamatokkal
kapcsolatos alabbi 1ényeges informaciokat:

- Az adatkezelési folyamat megnevezése;
- A folyamat lényeges koriilményeinek leirdsa, beleértve az érintettek kategoridit, tovabba azt,
hogy harmadik orszdgba torténik-e adattovabbitds;
- Az adatkezelés jogalapja;
- Az adatkezelés célja;
- A kezelt adatok kore;
- Annak megjelolése, hogy az adatokat milyen adatbdzisban tartjak nyilvan;
- A tarolasi hatdridot, illetéleg azon szempontokat, melyek alapjan a tdrolds hatdrideje
meghatdrozdsra keriil;
- Az adatkezelés cimzettjét, vagy cimzettjeit;
- A folyamatba bevont adatfeldolgozokat (ha adatfeldolgozo keriil bevondsra);
- Annak tényét, hogy automatikus dontéshozatal, illetve profilalkotds torténik-e az adatkezelés
sordn.
Amennyiben az Adatkezel6nél valamely adatkezelési folyamat tekintetében valtozas all be, illetve
valamely adatkezelési folyamat torlésre keriil, vagy 1j folyamat keriil bevezetésre, ha a Szabalyzat
tartalma egyéb vonatkozasban nem valtozik, Ggy kizardlag a Szabalyzat 9. szamu melléklet, illetve a
10. szamu melléklet megfeleld részei keriilnek modositasra a modositaskori keltezéssel, ugy, hogy az
eredeti adatok is a mellékleteken feltiintetve szerepelnek.

Az egyes adatkezelési folyamatokkal kapcsolatosan hasznalatos érintetti nyilatkozatok
mintadokumentumait a Szabalyzat 13. szami melléklete tartalmazza a felhasznalasi hely
megjeldlésével.

16. Az adatkezelési folyamatok szervezése, iranyitisa, felel6ségi szintjei

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamatainak szervezéséért, végrehajtasaért, valamint az e Szabalyzatban
foglaltak betartasaért elsddlegesen a vallalkozas vezeto tisztségviseldje tartozik felelosséggel.
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A viallalkozas szervezeti egységeinek vezetdi, szintén felel6sséggel tartoznak a sajat szervezeti
egységiik, feladatkoriik, valamint az iranyitasuk ala tartozo munkavallalok és megbizottak altal végzett
adatkezelési és adatvédelmi tevékenység szabalyossagaért.

Az Adatkezel6 adatkezelési folyamataiban részvevd, abban részfeladatokat ellato munkavallaldi és
megbizottjai (Adatkezelést végzok) pedig sajat feladatellatasuk soran tartoznak felel6sséggel az
adatvédelmi és adatkezelési szabalyok betartasaért.

Az Adatkezel6 vezetd tisztségviseldje a vallalkozas adatkezelési tevékenységével kapcsolatos altalanos
feladatokat, ellendrzéseket végez, figyelemmel kiséri a jogszabdlyi valtozasokat, sziikség esetén
modositja a Szabdlyzatot, illetve az adatkezelési tajékoztatokat, igény szerint felvildgositast ad az
¢érintetteknek, bevezeti az egyéb sziikségesnek tartott intézkedéseket, valamint kapcsolatot tart a
hat6sagokkal.

17. Az adatkezelési folyamatok, valamint adatvédelmi szabalyok betartisanak ellenérzése

Az Adatkezeld vezetd tisztségviselGje és helyettese, rendszeresen ellendrzik az adatkezelést végzok altal
folytatott adatkezelési tevékenységet, valamint az adatvédelmi szabalyok betartasat, a folyamatok
szuroproba szeri ellendrzésével, valamint egyes részteriiletek tervszerti, atfogd ellendrzéseivel. Az
ellendrzések eredményei kiértékelésre keriilnek, mely értékelések alapjan, sziikség esetén az
adatkezelési folyamatok, illetdleg a Szabalyzat modositasara is sor keriilhet.

Az ellendrzések soran az ellendrzést végzok az adatkezelési hibak mellett vizsgaljak dolgozok fegyelmi
feleldsségének kérését is. Indokolt esetekben sor keriilhet az Adatkezelést végzok fegyelmi feleldsségre
vonasara is.

Az ellendérzések a fenticken tal kiterjednek azon eszkozokre, berendezésekre, szoftverekre és
hardverekre is, melyek az Adatkezelonél folytatott adatkezelések soran alkalmazasra, felhasznalasra
keriilnek. A felmeriil6 hibak kijavitasara az ellenérzés végzdje soron kiviil intézkedik.

18. Z4ré rendelkezések

Ezen Adatkezelési és Adatvédelmi Szabalyzat 2020.11.19-¢én 1ép hatalyba és visszavondsaig, illetleg
modositasaig érvényes. Az adatkezeld fenntartja a jogot a Szabalyzat modositasara, mely modositasrol
az érintetteket megfeleld6 modon tajékoztatja. A Szabalyzat Moddositasara az Adatkezeld vezetd
tisztségviselje jogosult.

A Szabalyzat mindenkor hatalyos valtozata az adatkezelést végzOk szamara oktatasra keriil, illet6leg
teljes terjedelmében megismerhetd, tanulmanyozhat6 ¢€s munkaidoben a székhelyeken és a
fioktelepeken 1évo vezetdi irodakban hozzaférhetd. Ezen tulmenden az Adatkezeld altal folytatott
adatkezelésekkel kapcsolatos tajékoztatok, melyek a Szabalyzat megfeleld részeinek kivonatat
tartalmazzak, az érintettek szamara elérhetok az adott adatkezelési folyamat vonatkozasaban szokasos
kapcsolattartasi pontokon.

Kunszentmarton, 2020.11.19.

Mocsari Agnes
ligyvezeto
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10.

11.

12.

13.

14.

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

szamu melléklet

jogosultak jegyzéke

szamu melléklet

felvételek zarolasarol

Mellékletek

Titoktartasi nyilatkozat

Jegyz6konyv adatok megsemmisitésérdl
Adatfeldolgozoi szerzédés

Adatfeldolgozok felsorolasa

Adattovabbitasok nyilvantartasa

Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa
Erdekmérlegelési teszt

Jkv. adatkezelési, adatvédelmi oktatas megtartasarol
Adatkezelési folyamatok és tajékoztatok felsorolasa
Adatkezelési tajékoztatok

Adatkezelési tajékoztatok megismerésérdl szol6 nyilatkozatok
Kihelyezett kamerak jegyzéke

Biztonsagi kamerdk felvételeibe betekintok és zarolasra

Jkv. biztonsagi kamerak felvételeibe torténd betekintésrol és a
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